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1 OHJELMAPAIVITYS

Aivan ensiksi tee ohjelmapdivitys Xpaja -ohjelmaan. Ohjelmap&divitys tehd&dan kohdasta ”Y1l1la-
pito” = ”Ohjelmapdivitys” = ”Tehddidnkd ohjelmapédivitys Pajadatan palvelimelta?” = ”Kylld”.
Tamadn jalkeen seuraa ohjeita. Xpajan verkkoversiota kayttadvat tekevidt tdmdn paivityksen
pddkoneelta. Lopuksi tarkista kohdasta ”Ohje” = ”Ohjelmatietoja”, ettd ohjelman pdivdys on
27.12.2025 tai uudempi.

Xpaja -ohjelmaa virtuaalipalvelimella k&yttdvien asiakkaiden ei tarvitse huolehtia ohjelma-
pdivityksestd. Ohjelmap&divitys tehdddn Pajalta k&sin. Riittd&4 ettd tarkistatte kohdasta
”0Ohje” = ”Ohjelmatietoja”, ettd ohjelman p&aivdys on 27.12.2025 tai uudempi.

2 TARKEAA TIETOA

Ilmoituksia voi tehdd ilmoituskuukauden 1 p&divastéd alkaen kohdekuukautta toiseksi seu-
raavan kuukauden viidenteen pédivadn saakka. Esim. tammikuu 2020 ilmoitus pit&&a verotta-
jan ohjeen mukaan tehdd 1.1.2020 - 5.3.2020 valisend aikana. Ilmoitusta voi korjata vuo-
den ajan tuon ajanjakson j&lkeen.

Suosittelemme ruuhkien vélttédmiseksi tekem&ddn ilmoitukset heti kun se on mahdollista, ei
vasta viimeisend mahdollisena ilmoituspdivéna.

Ilmoitettavat ostolaskut eivadt saa olla koontilaskuja. Ilmoitukseen kohdistuvat laskut
saavat koskea vain yhtd ty®maata, eikd laskun riveja voi jakaa ilmoituksessa monelle
tybmaalle.

Kaikki aliurakoitsijat, myds ne jotka eiv&t ole suoraan sopimussuhteessa p&ddurakoitsi-
jaan, ovat velvollisia toimittamaan p&&durakoitsijalle ennen tydskentelyn aloittamista
henkiléluettelon tydntekijéistdédn. Taméd velvollisuus perustuu tydturvallisuuslakiin. Lu-
ettelossa on oltava:

1) henkildn etu- ja sukunimi, syntym#aika ja veronumero;

2) tybmaalla tybskentelyn alkamis- ja p&aattymispaivamairai;

3) tybntekijén tyénantajan nimi ja Y-tunnus tai sitéd vastaava ulkomainen tunniste;

Veronumeroiden ja syntymdaikojen oikeellisuutta ei tarkasteta ennen kuin ilmoitus on pe-
rilld verohallinnossa, joten niitd sydtettdessd pitéd4d olla tarkkana.
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3 OHJELMISTORAJAPINTA

Katso-palvelu poistui kdytdstd 31.8.2021, https://www.suomi.fi/uutiset/katso-palvelu-on-
suljettu.

Xpajassa tunnistautuminen korvattiin Verohallinnon uudella ohjelmistorajapinnalla (Apita-
moPKI) ja Tulorekisterin Web Services -kanavassa kaytdssd olevalla varmenteella. Tulorekis-
terin SFTP -kanavan kayttdén tarkoitettua varmennetta ei valitettavasti hyvaksytad uudessa
rajapinnassa, vaan palkansaajien ennakonpididtystietojen suorasiirtopyyntdihin kaytetdan Web
Services -varmennetta.

Rajapinnan kautta l&hetetyt ilmoitukset ndkyvat Ilmoitin.fi -palvelun selainliittymésséi.
Tahan palveluun kirjaudutaan Suomi.fi -valtuuksin.

3.1 HAKEMUS TEKNISEN RAJAPINNAN KAYTTOONOTTAMISEKSI

Varmenteen hakeminen tapahtuu seuraavasti:
HUOM! Al poista SFTP - varmennetta tulorekisterist#d, lis#id vain WS - varmenne!

Hakemus tehdd&n tulorekisterin sdhkdisessd asiointipalvelussa, https://www.vero.fi/tulore-
kisteri/

e Tulorekisterin sdhkdiseen asiointipalveluun tunnistaudutaan pankkitunnuksilla, mo-
biilivarmenteella tai varmennekortilla.

e Asiointipalvelussa valitaan yritys, jolle varmennetilaus tehdd&n (varmennetta voi
hakea ainoastaan varmennetta hakevan tahon nimenkirjoitusoikeudellinen henkild).

e Yrityksen sivuilta valitaan; Asetukset = Tekninen rajapinta ja varmenteet.

e Tarkista rajapinnan kayttdétarkoitus kohdasta Voimassa olevat oikeudet.

o Jos kayttétarkoituksessa ei jo ole palkkatietojen ilmoittaminen ja kanavana
Web Service, niin tulee tehdd korvaava hakemus, valitse Tee korvaava hakemus.

o valitse korvaavaan hakemukseen rajapinnan kayttdtarkoitukseen nykyisten valin-
tojen lisdksi "Palkkatiedot, ilmoittaa maksamiaan palkkoja ja Palkkatiedot,
ilmoittaa palkkoja toisen tahon puolesta" sekd kanavaksi "Palkkatiedot - Web
Service". Korvaava hakemus korvaa aikaisemmat valinnat, joten hakemuksen tulee
sisdltdd kaikki organisaation kayttamat kdyttétarkoitukset ja kanavat.

e Rajapinnan oikeuden tarkistuksen jalkeen, tee varsinainen varmennehakemus, valitse
Hae uutta varmennetta.

o varmenteen tyyppi (= Palkkatiedon tuottaja Web Service) ja varmenteen kuvaus
(esim. Xpaja WS-varmenne)

o varmenteen teknisen yhteyshenkildn tiedot (nimi, s&hkodpostiosoite ja puhelin-
numero)

e Hakemuksella nimenkirjoitusoikeudellisen tulee hyvédksya k&ayttbehdot ja tietoturva-
vaatimukset.

e Hakemus l&dhetetddn Lahetd -painikkeella. Lahetys kaynnistd&d varmenteen tilauksen.

e Hakemuksen tietojen perusteella organisaation nime&dm& varmenteen tekninen yhteyshen-
kild saa ohjeet varmenteen noutamiseen. Varmenteen tekninen yhteyshenkild saa ilmoi-
tettuun sdhkbpostiosoitteeseen turvasédhkopostiviestin, joka sis&ltdd varmennepyyn-
t66n tarvittavat siirtotunnukset (siirtotunnus ja kertakayttdsalasana). Turvasahko-
postin saa luettua PIN-koodin avulla. PIN-koodi lahetd&n yhteyshenkil®dlle siind vai-
heessa, kun turvasédhképostia ruvetaan lukemaan. Huom! Kertakidyttdsalasana on voi-
massa 14 vuorokautta. Jos varmennepyyntdd ei tehdd tédmén ajan kuluessa, kertakaytto-
salasana vanhenee, ja asiakkaan on teht&dvé uusi hakemus rajapinnan k&ayttodnotta-
miseksi.

Lisdtietoja varmenteesta saat tulorekisterin virallisilta kotisivuilta,
https://www.vero.fi/tulorekisteri/yritykset-ja-organisaatiot/suorituksen-maksajat/varmenne/

Huom! Pajadatan tydntekijoditd ei koskaan ilmoiteta hakemukselle varmenteen tekniseksi yh-
teyshenkildksi.
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3.2 NAIN OTAT WS -UARMENTEEN KAYTTOON XPAJASSA

Siirry Xpaja -ohjelmassa varmenteen hakuun (Ylldpito = Rekisterity®dkalu = H. Tulorekiste-
rin varmenne).

H.Tulorekisterin varmennﬁr
T

Peruuta(ESC)

Kohdasta aukeaa tulorekisterin varmenteen hakuikkuna. Sy6td tédh&dn ikkunaan turvas&hkopos-
tissa saadut varmennepyynnén siirtotunnukset (siirtotunnus ja kertakayttdsalasana). Lopuksi
klikkaa "Hae WS varmenne” -nappia. Onnistuneen varmennehaun jdlkeen info -kentédss& nékyy
teksti ”Tila WS: Haettu”, sekd ”"voimassaoloaika”.

Tulorekisteri

Siirtotunnus |

’
Salasana |

SFTP-Tunnus |

: Tallenna SFTP-tunnus |

Uusiminen varmenteen vanhetessa

;Uusiminen WS varmenne | | Uusiminen SFTP varmenne

_Info

| Tila WS: Haettu
i WS Voimassaolo: 19.10.2023

Palaa

Nyt tekninen rajapinta Xpajan ja Ilmoitin.fi -palvelun v&1illd on kunnossa.

Varmenne on voimassa kaksi vuotta, mink& j&lkeen se pit&d uusia.

3.3 WS -VARMENTEEN UUSIMINEN XPAJASSA

Tulorekisterin varmenne on voimassa kaksi vuotta kerrallaan. Varmenteen voi uusia aikaisin-
taan kuusikymmentd (60) vuorokautta ennen voimassaolon pa&dttymistd. Tulorekisteri lahett&a
varmenteen tekniselle yhteyshenkildlle muistutusviestin sdhkdpostilla, kun varmenne on van-
henemassa. Huom! Jos varmenteen tekninen yhteyshenkild vaihtuu, organisaation nimenkirjoi-
tusoikeudellinen kdy paivittamdsséd tiedot tulorekisterin séhkdisessd asiointipalvelussa.
Yrityksen sivuilta valitaan; Asetukset = Tekninen rajapinta ja varmenteet = Valitse var-
menne, tee tarvittavat muutokset ja Tallenna. On tarkeda, ettd yhteystiedot ovat oikein.

Siirry Xpaja -ohjelmassa varmenteen hakuun. (Yll&dpito = Rekisterity®kalu = H. Tulorekiste-
rin varmenne). Klikkaa ”Uusiminen WS varmenne” -nappia. Onnistuneen varmennehaun jélkeen
info -kentédssid nédkyy teksti ” Tila WS: Haettu”, sekd uusi ”voimassaoloaika”.

Jos varmenteen uusiminen ei ole mahdollista tai varmenne ehtii vanheta, organisaatio voi

hakea uuden varmenteen. Huom! Ole yhteydessa Pajadatan tukeen, kun otat kayttddén uutta var-
mennetta vanhan tilalle.
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4 XPAJA PARAMETRIT

Ilmoitusvelvollisuuden lisdparametrit:
TIEDONANTOHLOETUNIMI (PAKOLLINEN)

Yrityksessd tiedonantovelvollisuudesta vastaavan henkildn etunimi.

Tyyppi = 1
Arvo 1 = etunimi

TIEDONANTOHLOPUHELIN (PAKOLLINEN)

Yrityksessd tiedonantovelvollisuudesta vastaavan henkildn puhelinnumero.

Tyyppi = 1
Arvo 1 = puhelinnumero

TIEDONANTOHLOSUKUNIMI (PAKOLLINEN)

Yrityksen tiedonantovelvollisuudesta vastuullisen henkildn sukunimi.

Tyyppi = 1
Arvo 1 = sukunimi

TILAAJAVASTUUKAYTTAJA

Tilaajavastuu.fi palvelusta rajapintaa varten hankittu k&yttadjétunnus.

Tyyppi = 1
Arvo 1 = kdyttajatunnus

TILAAJAVASTUUSALA

Tilaajavastuu.fi palvelusta rajapintaa varten hankitun kayttdjatunnuksen salasana.

Tyyppi = 1
Arvo 1 = salasana

MAAKOODIT
Tyyppi = 1

Parametrin teksteissd (F5 Rivitiedot) on luettelo Xpajassa kaytdssd olevista maakoodeista
ja niiden lyhenteistd. Niitd voi tarvittaessa 1is&td parametrin teksteihin.

Taydellinen luettelo maakoodeista 1ldytyy esim.
http://www.iso.org/iso/home/standards/country codes/country names and code elements.htm

VEROTTAJARAKENNUSILMOITUS
Tyyppi 1
Arvo 1

E = ilmoitusten l3hetys ei ole k3ytdssid (oletusarvo ohjelmapaivityksen jdlkeen)
K ilmoitusten lahettaminen on kaytdssi

Huom! Tallenna tiedot n&dille parametreille ennen kuin aloitat tekem&dn ilmoituksia.
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S VASTUUGROUP .FI -PALVELUN RAJAPINTATUNNUSTEN HANKKI-
MINEN

Sopimuskumppanin tietojen tai veronumerotietojen tarkastamista varten pitda vastuugroup.fi
-palvelusta hankkia erilliset tunnukset rajapintaa varten. Omat henkildkohtaiset tunnukset
eivdt toimi rajapinnassa.

Ldhetd sdhkodposti asiakaspalvelu@vastuugroup.fi tai partnerit@vastuugroup.fi osoitteeseen.

Sahk6postin voi otsikoida esim. Rajapintatunnukset.

Sadhkbpostissa pyydetddn rajapintatunnuksia sekd ilmoitetaan jarjestelmd, yrityksen nimi, y-
tunnus, yhteyshenkildn matkapuhelinnumero ja yhteyshenkildn s&hkodposti.

Esim:

Jarjestelméd: Xpaja

Yritys: Oman yrityksesi nimi (esim. Yritys Oy)
Y-tunnus: Oman yrityksesi y-tunnus (esim. 1111111-1)
Yhteyshenkilén puhelin: 040-1234567

Yhteyshenkildn sdhkdposti: joku@jotain.fi

Kun saat tunnuksen ja salasanan, tallenna ne parametreihin (TILAAJAVASTUUKAYTTAJA ja TILAA-
JAVASTUUSALA) .
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6 URAKKATIETOJEN TALLENTAMINEN

Osa tybntekija -ilmoitukseen tulevista tiedoista haetaan tybmaaseurannasta. Ty®maa -tiedot
on siis syytd olla kunnossa, vaikka mit&8n aliurakoitsijan laskuja ei ilmoituskuukautena
olisikaan saapunut.

Osa sekd tydontekijé- ettéd urakka- ilmoitusten tiedoista haetaan asiakas- / toimittajatie-
doista. Asiakas- ja toimittajatiedot on siis syytd olla kunnossa nailtd osin.

6.1 ASIAKASTIEDOT

Asiakastietoja tarvitaan urakkatietojen ilmoittamiseen vain silloin kun kyseessd on perus-
tajaurakointi. Perustajaurakoinnissa tiedonantovelvollinen urakoitsija ilmoittaa urakanan-
tajan tietoina sen As Oy:n tiedot (nimi ja y-tunnus).

Naita tietoja ei siis tarvitse tallentaa kaikille asiakkaille rakentamisilmoituksen takia.

Kone:98 Kaytts)d (Ar SijaintiAsiakasrekisteri

Tunnus  [KARKKILANTAHTL |

Nimi |AS OY KARKKILAN TAHTI ~eM sickasnro | |
Nirmijatko |RISTO VIKSROM | Puhelin | |
Osoite  |KARKKILANKATU 1| | Matkapuh | |
Postios 03400 | [VIHTI | sahkoposti | |
Yhieyshlé | |

Laskutustunnus | | Toimitustunnus | |

Myyrtierittely | |
Maksuaika Kertoimet (kK/E) l:l Kassa-ale (K/E) l:l Luokitus EI Ryhmé@

Walittaj4 ja verkkolaskuosoite | |

Y-tunnus (Ulkom.tunnus) |123456?-8 =] | OWYT-tunnus |003T123456?8
Lasku s-posti | | Liite s-posti |
ALV (K/E) [ ] Kasnnetty ALY (K/E)
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6.2 TOIMITTAJATIEDOT

Toimittajatietoja tarvitaan urakkatietojen sekd henkildtietojen ilmoittamiseen.
Naita tietoja ei siis tarvitse tallentaa kaikille toimittajille.

Riitt&a ettd tarvittavat tiedot on tallennettu toimittajille, jotka toimivat aliurakoitsi-
joina ja toimittajille, jotka vuokraavat tydvoimaa.

Kone:01 Kayttaja :Ari Sijainti:Toimittajarekisteri

Tunnus PAJADATA

Nimi |Pajadata Oy emgzmlm——ysiakasnro [

Nimijatko | Puhelin [+358020742445 5 emum =

Osoite  [Rantatie 27 mmee——— Matkapuh |

Postios l@ [TAMPERE ~  -mecolmmySihképosti |

Kotipaikka | W Yhteyshld  [Ari Hintikka —aTE———

Y-tunnus  [0981392-1 =SSR p—

Pankkitilit [

EPR voimassaolopvm |_. .

Maksuaika |0 Kassapéivat |0
Tilidinti ALV % 24.00 Luottoraja |0.00
Ulkomainen tunnus | B = |

Ulkomaisen tunnuksen tyyppi (L=ALV/VAT tunniste, 2=Kaupparekisteritunnus, 3=TIN, 4=HI&tunnus) [0 eesesi—
Maakoodi |  ewmei—

F1 F2

sulje (esQ) o s g
OHJE HAKU TALLENNA RIVITEDOT TOIMINNOT
7 F10 F11

TULOSTEET SELITTEET LASKUKONE

Jos kyseessd on suomalainen toimittaja, ilmoittamiseen tarvitaan Nimi, Puhelin, Yhteyshld
ja Y-tunnus (tai henkil®étunnus jos ei ole Y-tunnusta). Suomalaisen y-tunnuksen omaavan yri-
tyksen osoitetietoja ei ilmoiteta verottajalle.

Jos kyseessd on ulkomainen toimittaja, ilmoittamiseen tarvitaan Nimi, Osoite, Postinumero,
Ptp, Puhelin, Yhteyshl6, Ulkomainen tunnus, Ulkomaisen tunnuksen tyyppi (1-4) ja Maakoodi
(esim. EE). Jos kyseessd on yritys kelld ei ole suomalaista y-tunnusta, osoitetiedot
(osoite, postinumero ja postitoimipaikka) on pakollisia.
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6.3 TYOMAAN TIEDOT

Tybmaatietojen tallentamiseen péd&dset avaamalla tyOmaaseurannassa ty®maan F4:1la.

Kone:98 Kayttdja An Sijainti:Tydmaaseurar
Tyénro 2020 =
Tyon nimi [TESTI 2020 |

| | Yhieyshle | |
[l | Puhelin | |
Matkapuh | |
Tarjousnro | | Fax | |
Asigkas  [WMK Sahképosti | |
TESTI 2020 Laskutustapa

Kohde

|Selvitvs sijainnista tahan | hAnyntierit, | |

Osoit |Kotikatu 1 Tyyppi | |

PostioNg  [00100 | [HELSINKI Tyétyppl | |
Wastuuhld |

Alkupvm/arvio |01.12.2019 Loppupvm/arvio [31.12.2020 -
Alkupvmitot.  [01.12.2019 ~SeUpm ftot.
Luovutuspvm Yleiskulu-% Siirtolaskutus

Tydmaan Alkupvm/tot. Jja Loppupvm/arvio -tietoja tarvitaan ilmoittamiseen médrdtyissid ta-
pauksissa. Ne kannattaa tayttd&d aina.

TyObmaan osoitetiedot ovat pakollisia tietoja. Niistd pitd& ilmoittaa katuosoite, postinu-
mero sek&d postitoimipaikka. Ellei katuosoitetta ole, ilmoitetaan Kohde -kohdan kahdella en-
simmdiselld rivilla vapaamuotoinen kuvaus kohteen sijainnista ja ta&md ilmoitetaan osoitteen
sijasta verottajalle.

ja painamalla t&améan jéalkeen F12.

Rakentamisen tiedonantomenettelyyn liithaat urakkatiedot

Tytmaan tiedot
Tiedonantovelvallisen TYOMAAKOHTAIMEN yhteyshenkils

Kaytetaan yrityskohtaisia yhteyshenkilan tietaja

etunimi puhelin

sukunimi

Urakanantajan tiedot

[¥| Toimimme itse paatoteuttajana %
[] Sopimuskohtainen ilmaitus
Urakat
1819153-8 Ahlsell Oy Tydl 0.00 e Licds
12345675 ©off Berg Ossip Tyd2 0.00 e
0992466-4 LVI-Dahl Oy TESTZ 0.00 &
o
Hae yritystiedot
&yt yritystiedot
Malksuerst
e ]
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Toimimme itse p&&toteuttajana (pakollinen)
e Valitaan jos toimitaan p&adtoteuttajana.

Sopimuskohtainen ilmoittaminen
e Valitaan jos kyseessd on kohde miss& ilmoitus on sopimus- ei tybmaakohtainen.

Paina lopuksi "Tallenna” jos muutit tai sydtit uusia tietoja.

6.4 PERUSTAJAURAKOINTI

Perustajaurakonnista annetaan yksi urakkailmoitus, kun tydmaa alkaa ja toinen kun tyodmaa
loppuu.

Vdlikuukausina perustajaurakoinnista (kyseinen tydmaa) ei anneta ollenkaan urakkailmoi-
tusta. Perustajaurakointia varten perustetusta tydmaasta ei anneta tydntekijadilmoitusta
koskaan.

Tybmaa, mitd perustajaurakointi koskee, perustetaan erikseen Xpajan tydmaaseurantaan vain
perustajaurakoinnin ilmoittamista varten. Tdm&n tydmaan alle tulee vain yksi "aliurakka”
eli se yritys kuka tekee perustajaurakointia.

Urakkailmoitusta (ostetut rakentamispalvelut) ja tydntekijdilmoitusta (jos olette pdéto-

teuttaja) varten Xpajan tydmaaseurantaan perustetaan toinen tytmaa. Téam&n tydmaan kautta
tehdddn normaalit urakka- ja tydntekijdilmoitukset tybmaan ollessa kesken.
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6.5 ALTURAKOIDEN TIEDOT

"Lis&a” -napilla 1lis&td&n oma aliurakka tyodmaan alle.

"Muuta” -napilla muutetaan tai tarkastetaan valitun aliurakan tietoja.

"Poista” -napilla poistetaan valittu aliurakka ty6maan alta.

"Hae yritystiedot” -napilla haetaan Vastuugroup.fi -palvelusta aliurakoitsijan tiedot.
"Nayta yritystiedot” -napilla ndet PDF- tiedostona aliurakoitsijatiedot ja voit helposti
tarkastaa, ettd kaikki on kunnossa.

Yrityksen tietojen tarkastamista varten taytyy parametreille olla tallennettuna erikseen
Vastuugroup.fi -palvelusta rajapintaa varten hankitut tunnus ja salasana. Muuten tarkas-
tus ei toimi. Omat henkildkohtaiset tunnukset eivat toimi rajapinnassa. Ne on tarkoi-
tettu vain www.vastuugroup.fi -palvelussa asiointia varten.

Muuta sopimusta

Toimittaja | 1819153-8 Ahlsell Oy v| Haku | |
Pelkka Miettinen / 09-2222222 / pekka.miettinen@nettifi

Toimittajan poikkeavat yhteyshenkiltiedot talle tyérmaalle
Yhteyshenkils | | Puhelin | |

Sshképosti | |

Sopimuksen nimi |T)rd1 |

Toimeksiannon laji |T)rdvoiman vuokraus V|

Urakan alkupdivdmaars 27.12.2019
Laskutuksen loppupdivamadra 31.01.2020
Urakan loppupdivamdars 31.01.2020

Sovelletaan kdsnnettyd verovelvollisuutta

A

HIEINES RIES B

|Toimittaja|ta on saatu tydntekijdilmoitus v

[IEi ilmoiteta urakkatietoja
Ulkornaisen urakoitsijan yhteyshenkilén osoitetiedot

I
Postinro I:I Pastitoirmipaikka |

Maatunnus | v|

| Tallenna | | Peruuta |

Toimittaja (pakollinen)
e Valitaan oikea toimittaja toimittajarekisteristd. Valittavana on ne toimittajat,
joilla on Y-tunnus tai ulkomainen tunnus, ulkomaisen tunnuksen tyyppi ja kotivaltio
tallennettuna. Alapuolella ndkyy toimittajarekisteriin tallennetut yhteystiedot.

Toimittajan poikkeavat yhteyshenkildtiedot t&lle tyOmaalle
e Yhteyshenkild verottajan suuntaan t&11& tyodmaalla, ellei toimittajarekisterin yh-
teyshenkild ole oikea. SdhkoOpostia ei endad ilmoiteta.

Sopimuksen nimi
e Aliurakkasopimuksen nimi.

Toimeksiannon laji (pakollinen)

e Valitaan oikea laji toimeksiannolle (Urakointi tai kunnossapito, Tydvoiman vuokraus,
Perustajaurakonti).
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Urakan alkup&diva (pakollinen)
e Sybtetddn urakan alkupdiva.

Laskutuksen loppupdiva
e Paivam3&drd, mihin saakka aliurakoitsijan ostolaskut otetaan mukaan urakkailmoituk-
seen.
e Voi poiketa paljonkin urakan loppupdivésta.

Urakan loppupdiva (tyoskentelyn lopetuspdivéd, pakollinen tieto)
e Sybtetddn tiedossa oleva tai arvioitu loppupédivd. Kun tyd valmistuu, muutetaan oikea
loppupéiva.

Sovelletaan kaannetty&d verovelvollisuutta (pakollinen)
e Valitaan jos urakkaan sovelletaan k&annettyd verovelvollisuutta.

Valinta toimittajan tyontekijailmoituksesta (pakollinen)
e Valitaan oikea vaihtoehto siitéd, onko aliurakoitsija toimittanut tydntekij&ilmoituk-
sen.

Ei ilmoiteta urakkatietoja
e Voidaan valita kun ”aliurakka” on perustettu tydntekijdilmoituksen tekemistéd varten
mutta urakkatietoja ei tarvitse ilmoittaa.

Ulkomaisen urakoitsijan yhteyshenkilén osoitetiedot (pakollinen jos ulkomainen aliurakoit-
sija)

e Kaikki tiedot ovat pakollisia, jos aliurakoitsija on ulkomainen.

Paina lopuksi "Tallenna” jos muutit tai sydtit uusia tietoja.

6.6 OSTOLASKUN TIEDOT

Ostolasku ei saa olla jaettu monelle eri ilmoitettavalla tydmaalle. Yhdestd ostolaskusta
voidaan siis tehdd ilmoitus vain yhdelle ty®6maalle. Ilmoitettavaa summaa voi kuitenkin
muuttaa niin, ettéd se poikkeaa ostolaskun loppusummasta / ostolaskun otsikkotason tydnume-
rosta.

Summan / ty6numeron muuttaminen ilmoitukseen:

1. Avaa ostolasku F4:1la.
2. Paina F6 Toiminnot ja valitse sieltd ”6. Ilmoituksen poikkeukset”.

~Ostolaskun poikkeukset ilmoittamisessa

limoitetaan tydnumerolla: m
limoitettava summa  : 6000.00

Hyvaksy | Peruuta

3. Tadlla voit tallentaa laskulle tydnumeron ja summan, mitd laskusta ilmoitetaan urakkail-
moitukseen ja mille ty6lle. Jos "Ilmoitetaan ty®dnumerolla” kenttd on tyhja, ei "Ilmoi-
tettava summa”-kenttdd k&sitelld ollenkaan, joten siind voi olla mit& tahansa. Yleensa
siind on oletuksena nolla.
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7 TYONTEKIJATIETOJEN TALLENTAMINEN

Tydntekijatietojen tallentaminen kannattaa aloittaa perustamalla tybntekijd Henkild -rekis-
teriin palkanlaskentaa varten, jos kyseessd on omaan henkildkuntaan kuuluva henkild ja k&y-
t0ssd on palkanlaskenta. Ilmoittamista varten tarvittavista tiedoista osa voidaan hakea
henkildérekisteristd eikd niitd silloin tarvitse sydttdd uudestaan. Muista tallentaa myds
veronumero (F6 Toiminnot = 7. Veronumero).

Omat tydntekijat numeroidaan Xpajan toimesta juoksevalla numeroinnilla (001, 002, 003 jne.)
ja alihankkijoiden tyéntekijat vastaavasti (AQ01, AQ02, AQ03 jne.).

Veronumeron tarkastamista varten tdytyy parametreille olla tallennettuna erikseen Vas-
tuugroup.fi -palvelusta rajapintaa varten hankitut tunnus ja salasana. Muuten tarkastus
ei toimi. Omat henkildkohtaiset tunnukset eivat toimi rajapinnassa. Ne on tarkoitettu
vain www.veronumero.fi -palvelussa asiointia varten.

Veronumerot tarkastetaan veronumero.fi -palvelusta, tarkastusta ei siis tehdd verottajan
julkisesta rekisteristéd. Veronumero.fi -palvelussa ei ole kaikkia niitd henkilditéd,
jotka ovat verottajan rekisterissd koska veronumero.fi rekisteriin ty®énantajan on itse
ilmoitettava tydntekijinsi.

Ellei tydntekijaad 16ydy veronumero.fi -rekisteristid, tarkastetaan tiedot verottajan re-
kisteristd selaimella https://avoinomavero.vero.fi, ennen kuin tyéntekiji aloittaa tyés-
kentelyn tydmaalla.

Ellei tydntekijdd 16ydy verottajan julkisesta rakennusalan rekisteristd, ei pd&atoteut-
taja saa péddstad tydntekijida rakennustybdmaalle.
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7.1 TIETOJEN TALLENTAMINEN / TARKASTAMINEN ILMOITTAMISTA VAR-
TEN

Avaa Tapahtumakirjaus ja Tapahtumakirjauksesta ”Tyodntekijdtietojen yllé&pito

Tydntekijdtietojen vl dpito

3

Nayts
K aikki tydntekijat
Tyontekija Lisaa oma tyontekija

G0+ Ari Hintiidk MLt Lisdd ulkopuslinen tyéntekijs

Mumero 001 |ARI ¢ ARI HIMTIKK A, V|

Tuo tiedot palkanlaskennasta |

Etunimi ‘Ari ‘

Sl ‘Hintikka ‘ Tunnus palkanlaskennassa |ARI |
SOTU ‘ ‘

Kotivaltio ‘FI Suomi v‘

Veronumero oomizs7zond |

Syntymaaika ‘14.02.1995

TyGnantaja ‘Oma tydntekijs V‘ Haku |

TyGsuhteen laatu ‘Tyc'isuhteinen v|

Vuokratyén teettdja ‘Ari Hintikka Cry V|

| Hae tiedot veronumero fi palvelusta |

[JHenkils ei tydskentele talls hetkells

| Tallenna | | Peruuta

Palaa Tyéntekijdtiedot CSW-tiedostoon
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7.2 OMA TYONTEKIJA, ON JO PERUSTETTU XPAJASSA

1. Valitse vasemmalta tydntekija -valikosta oikea henkild.

2. Paina ”"Muuta”.

3. Tarkasta / valitse oikealla olevasta valikosta oikea henkild (tunnus palkanlaskennassa:
nimi) jos k&aytdssd on Xpajan palkanlaskenta.

4. Paina ”Tuo tiedot palkanlaskennasta”.

5. Téydennd puuttuvat tiedot tai sy6téd SOTU, jos se puuttuu tai vaihtoehtoisesti sydtéd ve-
ronumero ja valitse ty®nantaja.

6. Jos tietoja puuttuu paina "Hae tiedot veronumero.fi -palvelusta”. Jos henkildd ei 16ydy
rekisteristd saat téstéd tiedon.

7. Taydennd loput puuttuvat tiedot.

8. Paina ”Tallenna”.

Tydntekijatietojen yildpito
Mayta
K aikki tydntekijit
Tydntekijs Lisd4 oma tydntekijs

ADO2 : Viadimir Anfonov Mlﬁta Lisdd ulkopuolinen tydntekiji

Mumero ADDZ ‘ v‘

Tuo tiedot palkanlaskennasta |

Etunimi |ladirmir |

Sl |Antonmr | Tunnus palkanlaskennassa ‘
S0TU | ‘

Kotivaltio |EE Viro v|

VETETILEE 100025551426 |

Syntymaaika 11111954 |

Tyé@nantaja |123456?‘8 Ol Berg Ossip v| Haku |

Tyosuhteen laatu |Vuokratyc"mtekijé v‘

wvuokratydn teettdjs |Ari Hintikka Oy V‘

| Hae tiedot veronumero.fi palvelusta |

[T Herkila ei tygskentele talld hetkells

| Tallenna | | Peruuta

Palaa Tyontekijstiedot CSV-tiedostoon

Tydntekija (pakollinen)
. Nédkyy PORTAALI- parametrin teksteihin tallennettu TUNNUS ja NIMI.

Numero (pakollinen)
e PORTAALI- parametrin tekstien TUNNUS.

Etunimi, Sukunimi (pakollinen jos ei SOTU:a, hyv& kuitenkin tallentaa).
e Henkildén etu- ja sukunimi.

16(22)



SOTU (suositeltava ilmoitustunnus verottajalle, pakollinen jos ei veronumeroa ja syntymdai-
kaa)
e Verohallinnon suosittelema yksildivad tieto. Jos sotu:a ei anneta, niin veronumero ja
syntymdaika on pakko antaa.

Kotivaltio (pakollinen)
e Henkilén kotivaltio eli se maa missd on henkilén koti. Kotivaltio on siis eri asia
kuin kansalaisuus.
Veronumero, Syntymdaika (pakollinen jos ei SOTU:a)
o Kaytetddn tunnistamiseen, jos SOTU:a ei anneta. Voi tallentaa, vaikka SOTU olisi an-
nettu.

Tybnantaja (pakollinen)
e Tybntekijdn oma tybnantaja. Valitaan Toimittaja- luettelosta. Valittavissa kaikki,
joilla on Y-tunnus tai Ulkomainen tunnus, Ulkomaisen tunnuksen tyyppi ja maakoodi.

Tydsuhteen laatu (pakollinen)
e Valitaan oikea vaihtoehto valikosta. Tydntekijan tydsuhde hanen omaan tybnanta-
jaansa.

Vuokratydnteettdja
e Tamd kenttd on kaytdssd vain silloin, kun yl&puolella on valittuna ”Vuokratydnte-
kij&a”. Kentédssd pit&d8d silloin valita oikea yritys. Muulloin kenttd voi olla tyhji
tai siind voi lukea jotain (yleensd oman yrityksen nimi), mutta kentdstd ei tarvitse
valittaa.

Henkil®é ei tydskentele t&ll&d hetkelld (vain Xpajaa varten, ei ilmoiteta verottajalle)
e Valitaan jos henkild ei tydskentele t&114 hetkelld. Valinnalla henkild saadaan pois
ndkyvistd eri valikoissa. Valinnan poistamalla henkild palaa valikkoihin n&kyviin.

Valikko oikealla (pakollinen jos tuodaan tietoja palkanlaskennasta, vain Xpaja)
e Henkildn tunnus ja nimi palkanlaskennassa.

Tunnus palkanlaskennassa (pakollinen jos kaytdssd palkanlaskenta, vain Xpaja)
e Henkildn tunnus palkanlaskennassa.

Lopuksi paina "Tallenna” jos muutit jotain tai tallensit uutta tietoa.

7.3 ULKOPUOLINEN TYONTEKIJA, ON JO PERUSTETTU XPAJASSA

1. Valitse tydntekija- valikosta oikea henkiléd.

2. Paina ”"Muuta”.

3. Syo6td SOTU, jos se puuttuu tai vaihtoehtoisesti sydtd veronumero ja valitse ty6nantaja.

4. Paina ”"Hae tiedot veronumero.fi -palvelusta”: Jos henkildd ei 16ydy rekisteristéd saat
téstd tiedon.

5. Taydennd loput puuttuvat tiedot.

6. Paina ”Tallenna”.
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.4 OMA TYONTEKIJA, EI OLE PERUSTETTU XPAJAAN

Valitse ”Lis&d oma tydntekija”.

Tarkasta / valitse oikealla olevasta valikosta, ettd on oikea henkild (tunnus palkanlas-
kennassa: nimi) jos kaytdssd on palkanlaskenta.

Paina ”Tuo tiedot palkanlaskennasta” jos kdytdss&d on palkanlaskenta.

Tarkasta olemassa olevat tiedot ja tdydennd SOTU, jos se puuttuu.

Paina ”Hae tiedot veronumero.fi -palvelusta”.

Taydennd loput puuttuvat tiedot.

Paina ”Tallenna”.

.5 ULKOPUOLINEN TYONTEKIJA, EI OLE PERUSTETTU XPAJAAN

Valitse ”"Lis&d ulkopuolinen tyd6ntekija”.

Syotd SOTU tai vaihtoehtoisesti sy6td veronumero ja valitse tyb6nantaja.
Paina ”Hae tiedot veronumero.fi -palvelusta”.

Taydenna loput puuttuvat tiedot.

Paina "Tallenna”.
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8 ILMOITUSTEN TEKEMINEN JA LAHETTAMINEN

Sekd Tybntekijadtiedot- ettd Urakkatiedot- ilmoitus verottajalle tehddan Tydmaaseurannassa.
Tietoja ilmoituksiin haetaan Asiakastiedoista, Toimittajatiedoista, Ostoreskontrasta, Ty6-
maaseurannasta, Tapahtumakirjauksesta ja Parametreilta. On siis tarkedd, ettéd kaikki tiedot
ovat kunnossa ja ne pidetddn kunnossa.

Ilmoitusta tehtdessd tarkastetaan, ettd kaikki tarvittavat tiedot 16ytyvat, mutta tieto-
jen sisdltbdd ei tarkasteta. On siis tdrkedd, ettd tietoja tallentaessa tiedot sybtetdén
oikein.

Ilmoitukseen poimitaan ne tydmaat, joista ilmoitus tehdain.

Jos alatyblle (esim. 2013-01) on F12 alla tallennettu "Ilmoitetaan p&&atyén mukana”, ei
alatydtd poimita mukaan.

Urakkailmoituksen ja tydntekijdilmoituksen poiminta voi, ja usein myés poikkeaa, toisis-
taan. TIlmoitusten l&hettédmisen valissd siis voi joutua muuttamaan poimittuja tyodmaita.

8.1 KUUKAUSI-ILMOITUSTEN TEKEMINEN

1. Tarkasta / korjaa Tapahtumakirjauksen tydntekijdéiden yll&pidosta kaikki tydntekijéatie-
dot.

Tarkasta / korjaa Tapahtumakirjauksesta tydaikatiedot henkiléittain.

Tarkasta / korjaa Ty®maaseurannasta kaikki ilmoitettavat ty®maat / aliurakat.

4. Paina F6 Toiminnot ja valitse 4. Ilmoitukset verottajalle”.

W N

Tilaajavastuulain mukaisen ilmoituksen tekeminen

Walitse iimoituskuukausi

Urakkatiedot ‘ | Ty@ntekijatiedot

5. Valitse oikea ilmoituskuukausi.
6. Paina "Ilmoita urakkatiedot” (”Ilmoita ty®ntekijatiedot”).
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Tydmaat urakkailmoitukseen

Walitse ilmoitettavat tydmaat

112345 1 AS OY KOTITIE 23
12345-01: A5 OY KOTITIE 23
12345-02 : AS OV KOTITIE 23 LISATYO2
2013 ; TESTITVO
2013-01: TESTITYON LISATYOT
2013-02 : TESTITYON LISATYO2
W 2020 TESTI 2020
W 2021 TESTI 202042
22222 testiz2z22
33333 : TESTI33333
44444 ; TESTI44444
5411 AS OY KOTITALO
5411-01: AS OY KOTITALO LISATYOT
5512 ; TESTITVG2
5512-01: TESTITY (2
5555 : testityd
5555-01; TESTYCGMN LISATYO
7211 KT OY RIVITIE 4
7211-01; KT OY RIVITIE 4 LISATYOT
7777 TESTI
7777-01: TESTI 1 ALIURAKKA 1
8888 TESTI2

7. Tarkasta / valitse ne tybmaat, mistd haluat ilmoituksen tehdid. Valinnat tallentuvat, kun
teet ilmoituksen ja samoja valintoja tarjotaan seuraavalla kerralla. Urakkailmoituksilla
ja tyontekijédilmoituksilla on omat valinnat.

Jos tybmaa on alatybmaa, ohjelma kysyy valittaessa, ilmoitetaanko alatydmaan tiedot p&&-
tybmaan yhteydesséd. Jos vastaat kylla, tiedot ilmoitetaan pd&dtydn mukana esim. tydmaan
numerolla 2013 ja alaty6n numeron ymparille tulee sulku- merkit. Jos vastaat ei, tiedot
ilmoitetaan omana tydéna, esim. tydmaan numerolla 2013-01.

8. Valitse "Ilmoita”.

Kun aineisto on valmis, saat siitd ilmoituksen.

ILMOITUS !

Tiedosto Wdb0O\dypajat 9915 \xpajatTILAAIAVASTUIUN Urakka_202001P.JIm tehty.

Lahetetadnko tiedosto verottajalle ?

Ilmoitus tallentuu yrityksen alla olevaan TILAAJAVASTUU - kansioon nimelléd
Urakka_VVVVKKP.ilm (Ty6ntekijat_VVVVKKP.ilm). (VVVV= vuosi, KK=kuukausi, P=perusilmoi-
tus).

8.1. Jos vastaat ”Kyllad”, ilmoitus ldhetetd&n suoraan Xpajasta verottajalle.
Lahettédminen edellyttdd, ettd Tulorekisterin Web Service -varmenne on otettu kayt-
tdéén. Katso-palvelu poistuu kaytdstd 31.12.2020.

Odota ettd ilmoitus on saatu lahetettya ja saat yhteenvedon ruudulle. Lahett&misessa on
monta vaihetta ja l&dhetys kestdad jonkin aikaa.

Kun lahetys on valmis, tiedoston nimen per&ddn lisadtd&n ilmoitustunniste (esim.
Urakka_202012P.ilm = Urakka_202012P-V14074957131253.11m) ja saat ruudulle yhteenvedon
ilmoittamistasi tiedoista.
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~Urakkailmoitus Yadb0Dhdypajah9915kupa)jakT MP-YP\Urakkailmoitus98. bt m

| ] [ o s

| ~
Urakkatietojen ilmoitus ajalta 01.12.2019 - 31.12.2019, ajettu 04.01.2020

Tyémaa: 2020 / TESTI 2020
Urakka: 1813153-8 / Tytl / hhlsell Oy laskutus: 1612 e
Urakka: 123458678 / Tyb2 / oOff Bery Ossip laskutus: 2700 e

Tydmaa: 2021 / TESTI 2020/2
EI LASKUTUSTAL

Jos jollekin tybmaalle ei ole laskutusta (kuvassa tyd 2021), tybmaata ei ilmoiteta ve-
rottajalle. Tédm& rajaus tapahtuu automaattisesti.

Jos jollekin tydmaan aliurakalle ei ole laskutusta, aliurakkaa ei ilmoiteta verotta-
jalle. Té&méd rajaus tapahtuu automaattisesti.

Jos toimit p&durakoitsijana muista ldhett&dd molemmat ilmoitukset.
8.2. Jos vastaat ”“Ei”, tiedosto tehdddn TILAAJAVASTUU -kansioon, mutta ilmoitus /il-

moitukset on ldhetettédvd www.ilmoitin.fi -palvelun kautta tiedostoina. Saat myds tédssi
tapauksessa ruudulle yhteenvedon ilmoituksen tiedoista.

Xpaja tekee kaikista tyOmaista yhteisen Urakkailmoituksen sekd yhteisen Tyontekijailmoituk-
sen. Verottajalle toimitetaan siis kuukausittain vain yksi urakkailmoitus ja yksi tyodnteki-
jéilmoitus.
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8.2 ILMOITUKSESTA PUUTTUU TIETOJA TAI ILMOITUKSESSA ON VIR-
HEITA

Jos ilmoitusta ei voida puuttuvan tiedot vuoksi tehd&d, saat ilmoituksen.

Tilaajavastuulain mukaisen ilmoituksen tekeminen
Valitse ilmoituskuukausi Heindkuu 2014 j
Iimoita urakkatiedot Iimoita tydntekijatiedot
'Tyomaakohtaisen yhteyshenkilén sukunimi puuttuu (tyénro:2013)
'Tyomaakohtaisen yhteyshenkilon etunimi puuttuu (tyénro:2013)
Tmoitettavia tietoja puuttuu, ilmoitusta ei voitu tehds !
Palaa Tulosta

Korjaa puuttuvat tiedot ja tee ilmoitus / ilmoitukset uudestaan.

Jos ilmoitusta l&dhetettdessd saat virheilmoituksen "Tuntematon virhe. Ilmoituksen l&hetys
epédonnistui”, tee ilmoitus uudelleen niin ettd et yritéd lahett&dd sité& verottajalle suoraan.

Avaa www.ilmoitin.fi sivu ja valitse oikealta ”Aineiston tarkastus”.

Valitse selaamalla oikea tiedosto (tiedostot sijaitsevat Xpaja -kansion alla olevassa TI-
LAAJAVASTUU -kansiossa) ja tarkasta aineisto. Tarkastus kertoo aineistossa olevat virheet.
Korjaa virheet ja l&dhetd aineisto.
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